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Prot.6696 /C14 Como, 10 novembre 2016

OGGETTO: BANDO PER IL CONFERIMENTO DELL'INCARICO DI ESPERTO PER LA GESTIONE
DEL SITO WEB DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il D.1 n. 44 dell’1.2.2011: art. 32 (comma 1,3,4), art. 33, artt. 34 e 40;

Visto l'art. 7, comma 6, del D .Lgs. 165/2001,

Visto il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (Codice degli appalti)

Vista laL.del 13/08/2010 n. 136 e successive modifiche relative agli obblighi di tracciabilita
dei flussi finanziari;

Visto quanto previsto dal D. Lgs 33/2013 inerente il riordino della disciplina riguardante gli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle
pubbliche amministrazioni;

Considerata la necessita di migliorare la comunicazione interna ed esterna dell'Istituto
Comprensivo; Considerato che il sito web dell'Istituto Comprensivo necessita di
essere integrato di nuove funzionalita;

Considerato che il personale addetto alla gestione del sito richiede una formazione integrativa
specifica in materia di accessibilita e usabilita di siti web di pubbliche
amministrazione;

VISTA la necessita di conferire I'incarico a personale esperto;

Emana

il presente bando per la selezione per soli titoli di esperto al quale affidare I'incarico rivolto al
personale interno ed esterno con precedenza di quello interno, in possesso dei requisiti
previsti dalla normativa, con procedura comparativa per soli titoli ed esame di offerta
economica, per 'affidamento di un incarico
ATTIVITA' DA SVOLGERE:
il bando ha per oggetto I'individuazione di n. 1 esperto per svolgere I'incarico di webmaster
per la gestione del sito scolastico www.iccomorebbio.gov.it comprese le attivita di
manutenzione, integrazione e aggiornamento, secondo le necessita (illimitate)
dell’Istituzione.
Il sito dovra essere:

e graficamente conforme alle indicazioni fornite dalla Dirigenza;

e conforme alla normativa relativa ai siti web delle Pubbliche Amministrazioni (es. Linee

guida per i siti web delle PA, Codice dell’Amministrazione Digitale,...);



e conforme alla normativa sull'accessibilita informatica delle Pubbliche
Amministrazioni;

e conforme alla normativa vigente che disciplina i siti internet (circolare n.2/2013-
D.Lgsn.33/2013- www.funzionepubblica.gov.it/circolare 20 n. 202-2013-
D.Lgsn.202/2013 dei siti internet);

e rispettare le principali raccomandazioni in termini di accessibilita internazionali e, in
particolare, quelle definite nel Web Content Accessibility Guidelines 2.0 (WCAG 2.0)
come previsto anche dal Decreto 20 marzo 2013.

Le attivita di progettazione si dovranno ispirare:

e ai principi della web-usability (navigabilita, tempi di attesa, completezza dei contenuti,

comprensibilita delle informazioni, efficacia comunicativa, attrattiva grafica);

e al manifesto per l'usabilita dei siti della Pubblica Amministrazione; al protocollo eGLU

2.0;

PERSONALE INTERESSATO:
e rivolto, su invito a presentare l'offerta, al personale in servizio con contratto di lavoro a tempo
indeterminato e determinato in servizio presso le scuole della provincia di Como in possesso
dei requisiti per svolgere I'incarico e agli esperti esterni.
DURATA:
Il contratto avra la durata di un anno a decorrere dalla data di sottoscrizione e le prestazioni
dovranno avvenire secondo le direttive del Dirigente Scolastico.
PARTECIPAZIONE - REQUISITI:
Le offerte dovranno pervenire presso la Segreteria dell’Istituto tassativamente, pena
esclusione, entro le ore 12.00 del giorno 02/12/2016 in busta chiusa controfirmata sui lembi
di chiusura con I'indicazione “Offerta per incarico webmaster sito internet scuola”
(non fa fede la data del timbro postale, questo Ufficio non risponde di eventuali ritardi del
servizio postale).
[l plico dovra contenere: Allegato A, Allegato B e Allegato C.
La domanda di partecipazione ( Allegato A) completa dei dati anagrafici, titoli di studio,
esperienze in attivita simili, di documentazione e/o autocertificazione dei requisiti prescritti e
corredata da:

e Curriculum Vitae in formato Europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e
professionali; (Allegato B)
dichiarazione di non aver riportato condanne penali;
dichiarazione di disponibilitd che dovra contenere un esplicito impegno a poter
svolgere l'attivita di Esperto Sito Web, rendendosi disponibile per ogni tipologia di
servizio richiesto ed afferente all'incarico ricoperto;

e (Consenso al trattamento dei dati;

e sede di servizio (in caso di docenti o personale della P.A.)

e Tabella Titoli (Allegato C)
La scuola e esonerata da ogni responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito;
la presentazione dell’offerta dopo il termine, anche per motivi di forza maggiore, determinera
I'esclusione dalla gara;
I'offerta presentata non puo essere ritirata, modificata o sostituita con altra;
Le domande prive delle indicazioni previste nel presente bando o presentate oltre il termine
indicato non saranno prese in considerazione.
Siprecisa che, sara insindacabile diritto dell'Istituzione Scolastica procedere all’aggiudicazione
anche in presenza di una sola offerta valida, o non procedervi affatto, qualora nessuna offerta
risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente bando.
A parita di punteggio si procedera all’assegnazione al candidato interno all’ Amministrazione.
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In caso di parita di punteggio tra due offerte ammesse si procedera all’aggiudicazione con
applicazione del principio di rotazione che & finalizzato a non consolidare rapporti solo con alcune
imprese. ( art. 36 D.Lgs.50/2016 l'affidamento dei contratii sotto soglia avviene nel rispetto dei
principi di cui all'art. 30, ¢.1).
II recapito dei plichi rimane ad esclusivo rischio degli interessati alla presentazione della
domanda.
CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE:
per l'attribuzione dell'incarico le domande verranno valutate con procedura di comparazione
dei curriculum vitae dal Dirigente Scolastico che potra avvalersi, di un’apposita commissione, il
giorno 06/12/2016 secondo i seguenti criteri di selezione in ordine di priorita:

1) Laurea specifica nel settore di pertinenza punti 4

2) Diploma di Programmatore della scuola secondaria di 1l qrado punti 3;

3) Esperienze certificate nella gestione di siti web punti 2 cad. (max 8 punti)

4) Conoscenza certificata di programmi / software specifici punti 2 cad. (max 8 punti)

5) Esperienze di webmaster realizzate presso le Scuole

punti 3 per ogni anno scolastico (massimo 12 punti).

COMPENSO:
Il compenso forfettario previsto per un numero illimitato di interventi & di € 500,00.
Non verranno prese in considerazione offerte di importo superiore ai 500 euro.
PERFEZIONAMENTO DELL’ INCARICO:
II candidato, individuato ai sensi del presente avviso di selezione, sard invitato a presentarsi
per la stipula del contratto. Al termine del periodo contrattuale, dovra presentare regolare
documentazione comprovante 'avvenuta attivita e attestazione del Dirigente Scolastico dello
svolgimento dell'incarico con diligenza.
REVOCA DELL’INCARICO O DIMISSIONI:
In caso di mancato svolgimento con diligenza e puntualita dell'incarico, il Dirigente Scolastico
puo unilateralmente e a suo insindacabile giudizio revocare l'incarico medesimo.
In caso di giustificati motivi il contraente pud dimettersi dall’incarico.
In entrambi i casila comunicazione viene notificata alla controparte tramite raccomandata A/R
almeno trenta giorni prima della data di risoluzione del contratto.
La retribuzione spettera fino al giorno di risoluzione del contratto.
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DATI PERSONALI Al SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS.
N.196/2003.
Tutti i dati personali di cui I'Istituto Comprensivo venga in possesso in occasione
dell’espletamento dei procedimenti selettivi, saranno trattati ai sensi del D.lgs.n.196/2003. La
presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei
propri dati personali a cura del personale di segreteria preposto alla conservazione delle
domande e all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. Gli stessi
potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo
interesse nei confronti della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell’art.
22 della L. n. 241 del 7 agosto 1990.
II'responsabile del procedimento amministrativo e trattamento dei dati & il Dirigente Scolastico.
Gli incaricati del trattamento sono il D.S.G.A. e gli assistenti amministrativi.

Il presente Bando viene pubblicato sul sito della Scuola.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Daniela De Fazio
Pratica trattata da DSGA P‘- Y=
Dott.ssa Anna Fenderico jm Q/QQ 9{ ‘\t@i}x

031.50.73.49
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ALLEGATO A

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
[.C COMO REBBIO

Oggetto: Domanda di partecipazione al bando per I'individuazione di esperto webmaster per la
Gestione e manutenzione del sito web della Scuola.

11 sottoscritto C.F. nato a
(Prov. ) il Residente a
Via n.__ ca.p.__ Telefono
Cell. Email:
Chiede
di partecipare al Bando Prot. n. del per la selezione e la successiva

individuazione di una figura di Esperto interno/ esterno per I'aggiornamento, integrazione,
gestione, manutenzione del sito web dell'Istituto.

A tal fine, consapevole della responsabilitd penale e della decadenza da eventuali benefici
acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci

Dichiara
(ai sensi art. 46 D.P.R. 28/12/2000 n. 445 )

sotto la propria responsabilitd quanto segue:
- di esser cittadino italiano
- di godere dei diritti politici

- di essere dipendente di altre amministrazioni (precisare anche Ia sede)

ovvero di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche



- di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali

pendenti(precisare)
- di essere in possesso del seguente titolo di studio rilasciato
da: di con votazione

di essere in possesso dei seguenti titoli culturali e professionali, specializzazioni e ogni altra

competenza  certificata utile agli effetti dell'incarico oggetto di selezione:

- di aver maturato le seguenti esperienze lavorative professionali specifiche

(in particolar modo presso le istituzioni scolastiche):

Sono consapevole che ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, in caso di false
dichiarazioni accertate dall'amministrazione procedente verranno applicate le sanzioni penali
previste e la decadenza dal beneficio ottenuto sulla base della dichiarazione non veritiera.

Ai sensi dell’art.10 della legge 675/96, i dati personali forniti dal sottoscritto dovranno essere
trattati, dall'ente al quale la presente dichiarazione viene prodotta, per le finalitd connesse
all’erogazione del servizio o della prestazione per cui la dichiarazione stessa viene resa e per
gli eventuali successivi adempimenti di competenza.

Luogo e data Firma del dichiarante

Allegati: B) Curriculum vitae
Allegato C)Tabella Titoli
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Allegato C TABELLA TITOLI
Titolo Punti Punteggio Riservato
. da All'Amministrazione
Inserire a
cura del
candidato
Laurea Specifica nel settore di pertinenza
4
1
Diploma di Programmatore
5 3
Esperienze certificate nella gestione dei siti web 2
3 (max8)
Conoscenza certificata di programmi/software 2
specifici
max8
4 ( )
Esperienze di Webmaster presso le scuole 3
5
{max12)
Totale
Data Firma




