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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO 
 

 
 

                                Como,  23 maggio 2019 
 
 

CIRCOLARE N. 300    
A. S. 2018/2019  

      
 Ai Docenti della  
  Scuola Secondaria di 1° grado 
  “A. Fogazzaro” 
  

Oggetto: adempimenti finali – Scuola Secondaria di I grado “A. Fogazzaro” 
 

1. TERMINE DELLE ATTIVITA’ 

Venerdì, 07 giugno: termine delle lezioni per le classi a settimana corta. 

Sabato, 08 giugno: termine lezioni per la classe III B: 

Ai sensi della delibera n. 41 assunta dal Consiglio di Istituto in data 28 novembre 2018, 
venerdì 07 giugno le lezioni termineranno per tutti alle ore 13.00; sabato 08 giugno la III B 
terminerà le lezioni alle ore 12.00. 

 
 

2. ATTIVITA’ PRELIMINARI ALLO SCRUTINIO 
Sono oggetto di valutazione sia gli apprendimenti inerenti il curricolo obbligatorio sia quelli afferenti ai 

laboratori e alle diverse attività pomeridiane.  Ai sensi del DPR 122 / 2009, Regolamento sulla 

Valutazione, e della Legge 62 / 2017 sulla valutazione delle competenze “ogni alunno ha diritto a una 

valutazione trasparente, tempestiva, e desunta da un congruo numero di prove.” 

Al fine di rendere più agevoli le operazioni, i docenti sono tenuti a inserire i voti nel registro 

elettronico fino a due giorni prima della data dello scrutinio delle rispettive classi.  

Particolari problematiche relative al registro elettronico potranno essere sottoposte alla Professoressa    

Maria Carmela Caparelli 

 

3. SCRUTINI 
Operazioni di scrutinio: sono previste, come indicato nel Piano Annuale delle Attività, nelle giornate di 

venerdì 07 e lunedì 10 giugno 2019. 

Ultimate le operazioni di scrutinio, i docenti coordinatori consegneranno in Presidenza il verbale dello 

scrutinio e il tabellone dei voti sottoscritti da tutti i docenti. 

Pubblicazione esiti finali  

Lunedì, 10 giugno ore 10.00: pubblicazione tabelloni classi terze. 

Martedì, 11 giugno ore 14.00: pubblicazione tabelloni classi prime e seconde. 
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Le famiglie degli alunni/e non ammessi saranno contattate individualmente dal coordinatore di classe 

prima dell’esposizione dei tabelloni. 

Consegna documento di valutazione: i documenti di valutazione saranno consegnati dai coordinatori 

e dai Segretari dei Consigli di classe mercoledì 12 giugno dalle ore 15.00 alle ore 18.00. 

 

4. ATTI AMMINISTRATIVI 
Tutti i docenti inseriranno nel registro elettronico entro mercoledì 05 giugno le relazioni finali 

delle singole discipline e consegneranno presso il centralino, entro venerdì 15 giugno, le agende 

del docente a supporto del registro elettronico (Per i docenti che l’hanno richiesta). 

I docenti coordinatori delle classi prime e seconde consegneranno alla Prof. Pellegrini in vice 

presidenza, entro venerdì 14 giugno, la relazione finale del Consiglio di Classe approvata in sede 

di scrutinio. 

Per le classi terze, in sede di scrutinio finale, verrà redatta la Relazione finale triennale della classe, 

già abbozzata dai relativi coordinatori.  

La suddetta relazione, contestualmente con le relazioni finali disciplinari e i programmi d’esame, sarà 

consegnata ai Coordinatori entro lunedì, 10 giugno.   

Le certificazioni delle competenze, firmate dalla Dirigente, saranno consegnate in Segreteria a cura 

dei Coordinatori entro lunedì 10 giugno. 

Le attestazioni di partecipazione ai corsi di aggiornamento/ formazione, convegni, seminari 

dovranno essere consegnate in vice presidenza entro martedì, 04 giugno. 

I docenti Funzioni Strumentale consegneranno in Segreteria le relazioni relative alla loro 

funzione con l’esplicitazione delle attività effettuate entro venerdì, 14 giugno. 

Si ricorda che i modelli delle relazioni finali sono disponibili sul sito- modulistica docenti. 

 

5. ATTIVITA’ FUNZIONALI 
I docenti non impegnati negli Esami di Stato conclusivi del I ciclo di istruzione saranno   presenti 

nella sede di via Cuzzi, secondo il seguente calendario. 

Giorno Orario Attività Docenti 

12giugno 

 

9.00 – 12.30 Progetto accoglienza Docenti non impegnati negli esami 

15.00 – 18.00 Consegna documenti di 

valutazione 

Coordinatori e Segretari 

13 giugno 9.00 – 10.00 Controllo materiale da 

smaltire sala docenti 

Docenti non impegnati negli esami 

10.15 – 12.15 Progetti per bienni 

V Primaria – I 

Secondaria;  

II e III Secondaria 

Docenti non impegnati negli esami 

14  e 17giugno 9.00 – 12.30 Tabulazione questionari 

valutazione 

Docenti non impegnati negli esami 

18 giugno 9.00 – 11.00 Progetto Accoglienza Docenti non impegnati negli esami 

11.00 – 12.30 Revisione Curricolo v. Docenti non impegnati negli esami 

  19 giugno 9.00 – 12.30 Formazione classi I Docenti V Primaria – Secondaria di I 

grado. 

9.00 – 12.30 Elaborazione materiale Docenti non impegnati negli esami 
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curricolo cittadinanza e 

costituzione 

20 giugno 9.00 – 10.00 Controllo materiale da 

smaltire sala docenti 

Docenti non impegnati negli esami 

10.15 – 12.15  Progetti per bienni 

V Primaria – I 

Secondaria;  

II e III Secondaria 

Docenti non impegnati negli esami 

24 e 27 giugno  15.00 – 18.00 Formazione docenti Tutti i docenti 

 

 Il Collegio Docenti è convocato per il giorno 28 giugno alle ore 16,30 

 

6. CUSTODIA MATERIALI 
Si raccomanda di riordinare e / o rimuovere dalle classi tutto il materiale prodotto nel corso 
dell’anno scolastico al fine di permettere un’accurata pulizia delle stesse 
La referente di plesso e i responsabili della sicurezza effettueranno una ricognizione nel plesso 

per segnalare eventuali riparazioni (manutenzioni da effettuare o eventuale strumentazioni da 

smaltire).  

 

Con l’augurio di una serena conclusione dell’anno scolastico, porgo a tutti i più cordiali saluti. 
 
 

   

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Daniela De Fazio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi del D.Lgs. n. 39/93, art. 3, comma 2 

 
 
 

  
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                        


