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ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

Circ.227 Alle Assistenti Amministrative
Anno scolastico 2019/2020 Alla DSGA
Prot. vedi segnatura

Alla RSU

Al sito web

Como, 29 maggio 2020

Oggetto: Disposizioni di servizio dal 3 giugno 2020 al 30 giugno

La Dirigente scolastica
VISTO IL DPCM del 17 maggio 2020

VISTO IL D.Lgs. 81/2008 Testo unico sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro e ss.mm.ii.

VISTA LA LEGGE n.146 /90 in riferimento ai servizi minimi da garantire

VISTO IL PROTOCOLLO CONDIVISO del 24 aprile sulle misure da adottare per la ripresa del lavoro con
adeguati livelli di protezione

VISTA L’O.M. n.9 sulla Valutazione del 16 maggio che dispone l'inizio delle attivita didattiche per I'a.s.
2020/21 dal 1 settembre

CONSIDERATE le operazioni di scrutinio e di conclusione dell’anno scolastico;

A seguito del protrarsi del’emergenza per COVID-19 ai sensi del DPCM 17 maggio 2020

DISPONE

Il servizio in presenza degli assistenti amministrativi in contingente di n.2 unita a rotazione il 3 e il 4 giugno
e a partire dall’8 giugno tutti i giorni dal lunedi al venerdi sempre in numero di 2 unita a rotazione per
operazioni di conclusione dell’anno scolastico, quali scrutini, preparazione e conteggi per le attivita
aggiuntive fondo di istituto, conclusione dei progetti svolti e pagamenti con sistemazione della
documentazione, attivita propedeutiche per I'anno scolastico 2020/2021, attivita inerenti la scadenza
contratti a T.D.ecc.

Il personale osservera l'orario di lavoro con turno antimeridiano dalle ore 8,30 alle ore 13,00 come di
seguito specificato nel calendario predisposto dalla DSGA.

La DSGA, pur operando in smart working, assicurera la presenza in servizio in ufficio concordando e
raccordandosi con la Dirigente Scolastica ogni qualvolta se ne ravvisasse la necessita al fine di ottimizzare
il lavoro da svolgere.
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ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

Disposizioni per tutti i lavoratori

Durante l'attivita nei plessi € possibile 'accesso solo di personale autorizzato.
Per i ritardi e i permessi si applica la hormativa vigente
L’assenza per malattia deve essere comunicata tempestivamente e non oltre I'orario di inizio dell’orario
di lavoro del giorno in cui essa si verifica.
La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Daniela De Fazio

(Documento firmato digitalmente ai sensi dell'art.24 del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.)

La DSGA , vista la disposizione della Dirigente, sentite le assistenti amministrative, tenuto conto che chi
non presta attivita in presenza é in smart working, articola il seguente calendario:

Mercoledi 3 /6 :Perrotta-Rovito Giovedi 4/6 :Bartesaghi- Rovito
Lunedi 8/6: Annunziata-Rovito Martedi 9/6: Perrotta-Rovito
Mercoledi 10/6: Bartesaghi- Rovito Giovedi 11/6: Annunziata-Rovito
Venerdi 12/6: Perrotta-Rovito Lunedi 15/6: Bartesaghi- Rovito
Martedi 16: Annunziata-Perrotta Mercoledi 17/6: Bartesaghi- Rovito
Giovedi 18/6: Annunziata-Perrotta Venerdi 19/6: Bartesaghi- Rovito
Lunedi 22/6: Annunziata-Perrotta Martedi 23/6: Bartesaghi- Rovito
Mercoledi 24/6: Annunziata-Perrotta Giovedi 25/6: Bartesaghi- Rovito
Venerdi 26/6: Annunziata-Perrotta Lunedi 29/6: Bartesaghi- Rovito

Martedi 30/6: Annunziata-Perrotta

Tali turnazioni sono suscettibili di modifiche per sopravvenute richieste o per eventuali necessita di cambi
che possono avvenire dandone comunicazione e assicurando la presenza del contingente minimo in
ufficio.
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Wenistero dell Totrazione
ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

Al personale in presenza é richiesto 'uso della mascherina, il rispetto del distanziamento sociale
e di tutti i presidi sanitari messi a disposizione dalla scuola.

Tenuto conto che gli uffici lo consentono, si raccomanda di distanziarsi durante i lavori collocandosi, per
guanto possibile, in stanze separate.

La DSGA
Dott.ssa Anna Fenderico

(Documento firmato digitalmente ai sensi
dell'art.24 del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.)
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